Guatemala, 30 de Energ de 2015,

Sefior:
Francisco Javier Antonio Ardén Quezada,
Viceministerio del Deporte yla Recreacign.
MJNISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

torrespondiente al periodg del 5 a1 31 de Energ del afig 2,015, y Para el cobrg ga mis honorarigg
estoy Rresentandg i3 factura Serig A" Numerg 0000024,

ACTlVlDADES REAUZADAS:

a} Recepcr‘dn, Andlisjs, revisicn y Verificacign de documentos Para gf Cumplimientg de 3
Legislacign vigente,
b} Investigar Y recopilar bases legales, dentro Y fuera de la Institucign que sirva da

c) Apoyar en el Seguimiento de las actividadas porla Seccidn de Compras,
d) Lllevar el archivo de toda la documentacidn entregada 5 las diferentes lefaturag de I3
i n

e} Revisidn de documentacic’m de s0porte da Expedientas 5 remitir a | Seccign de

f) Otras atribuciones asignadas Por el jefa inmediato



Se recibieron visitas de compafieros de lgs diferentes reas ¥ Delegaciones de la Direccign
General de| Deporte y Ia Recreacidn, verificando I3 gestidn de Ias solicitudes emitidas a la
Seccidn de Compras, asi también solicitando 2poyo para |3 realizacién de Jag diferentes
actividades asignadas.

® Se verifico que las adguisiciones  de servicios de Buses ¥ juegos mecanicos, para
diferentes actividades realizadas dentrg y fuera de |5 institucion, asf como fas de
Suministros de oficing para distintas delegaciones, cumpliendo con [gg requisitos de ley,
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